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GINIS Express SQL 
KXF – Ruční pořízení bankovního výpisu 

 

Ručně pořízený bankovní výpis slouží k evidenci bankovních pohybů v případech, kdy není k dispozici 

elektronická dávka z banky nebo je potřeba doplnit bankovní operace ručně. Funkce umožňuje zadat jednotlivé 

obraty včetně všech potřebných údajů pro jejich následné účetní zpracování a zaúčtování v modulu UCR. 

Bankovní výpis je možné pořídit v menu Bankovní výpisy -> Prohlížení a opravy výpisů k účtu. 

 

V zobrazeném okně se seznamem bankovních výpisů se stiskne pravé tlačítko myši, čímž se vyvolá 

kontextové menu. Z něj uživatel vybere možnost Nový výpis – ruční pořízení. 
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Do zobrazeného okna nového výpisu se vyplní požadované údaje, poté se potvrdí tlačítkem Zaevidovat. 

 

Po zaevidování se potvrdí tlačítkem OK. 

 

Následně se zvolí tlačítko Obraty – pořízení. Po zadání jednotlivých obratů se automaticky spočítají a doplní 

hodnoty do polí Částka kredit, Částka debet a Částka nového zůstatku. 

 



 

3 
 
 

GORDIC spol. s r.o.  •  Erbenova 2108/4, 586 01 Jihlava, Česká republika  •  www.gordic.cz  •  gordic@gordic.cz  •  DS: sxk8tap 

IČ: 47903783  •  DIČ: CZ47903783  •  Zápis v obchodním rejstříku u krajského soudu v Brně, oddíl C, vložka 9313 
 

Zadají se údaje o obratu. Částka zvyšující stav účtu (příjem) se uvádí jako kladná hodnota, částka snižující 

stav účtu (výdej) se zadává se záporným znaménkem.  

 

Po zaevidování, je pro zobrazení nově pořízeného bankovního výpisu nutné stisknout tlačítko Občerstvit, které 

se nachází v pravém horním rohu zobrazeného okna. 

 

Pomocí tlačítka Oprava výpisu → Elektronické přílohy lze k pořízenému výpisu vložit elektronickou přílohu. 

V zobrazeném okně se příloha vkládá na záložce El. přílohy. 
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Oprava pořízeného bankovního výpisu nebo jeho jednotlivých obratů se provádí pomocí příslušných tlačítek v 
pravé části okna (Oprava výpisu, Oprava obratu), případně prostřednictvím odpovídající funkce v 
kontextovém menu, které se vyvolá pravým tlačítkem myši v seznamu výpisů nebo obratů. 

 

Podrobnější informace jsou uvedeny v uživatelské dokumentaci nebo na školení k práci v programu KXF. 

 

 


